Wojt Gminy Glogéw oglasza nabdér na wolne stanowisko pracy

1. Nazwa i adres jednostki
Urzad Gminy Glogéw, ul. Piaskowa 1, 67-200 Glogéw

2. Stanowisko:

inspektor w Referacie Administracyjno-Gospodarczym

3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

e osoba posiadajaca wyksztatcenie wyzsze i 3 lata pracy lub wyksztalcenie $rednie i
5 lat pracy,

e posiadanie obywatelstwa polskiego,

e posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

e dobry stan zdrowia,

e niekaralnos$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,

e mile widziane do$wiadczenie w zakresie wskazanym w zadaniach stanowiska,

e mile widziana umiejetno$¢ obstugi programu LOTUS.

4. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej — rejestracja
podmiotéw w CEIDG;

wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz naliczanie optat za
sprzedaz alkoholu;

prowadzenie spraw dot. promocji gminy — zakup materiatéw promocyjnych, zlecanie
publikacji, przygotowywanie materiatéw promocyjnych;

prowadzenie ewidencji zarzgdzen woijta;

zastgpowanie pracownika prowadzacego Biuro Rady Gminy Glogow.

S. Wymiar etatu - pelen etat — 40 godz. tygodniowo;

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
pietrowy, stanowisko pracy na trzecim pietrze — w budynku jest winda i toaleta dla oséb z
niepelnosprawnoscia.

7. Wskaznik zatrudnienia oséb z niepelnosprawnoscia w Urzedzie Gminy Glogéw w
miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepisOw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osdb niepelnosprawnych, jest nizszy
niz 6%.

8. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),



e kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych uzyskane wyksztatcenie,

e kserokopie §wiadectw pracy, ukonczonych kursow i szkolen,

e wiasnorecznie podpisane o§wiadczenie zatgczone do dokumentacji z naboru;

e  oS$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywaé zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajgciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkdéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczos¢ lub interesownos¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z

ustawy,

9. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 31.03.2022 r. do godz. 12.00 w Sekretariacie Urzedu Gminy
Glogéw, ul. Piaskowa 1, 67-200 Glogéw (III pietro). Dokumenty nalezy sktada¢ w kopercie
opisanej nastepujgco: ,,Oferta na stanowisko inspektora w Referacie Administracyjno —
Gospodarczym w Urzedzie Gminy Glogow”.

W przypadku przestania oferty poczta decyduje data wptywu do urzedu.
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