REGULAMIN PUBLIKOWANIA INFORMACJI
W SERWISIE SMS GMINY GELOGOW

I. Postanowienia ogolne

§1.
1.Niniejszy regulamin okresla zasady publikowania informacji w ,,Serwisie SMS Gminy
Glogow”.

§ 2.

Uzyte w regulaminie publikowania informacji w ,,Serwisie SMS Gminy Glogéw” okreslenia
0znaczaja:

1/ informacja — informacja dot. zagrozen i ostrzezen, informacja dotyczaca kwestii
o charakterze spolecznym, wydarzen kulturalnych i sportowych, informacja komunalno —
gospodarcza w tym informacja dotyczaca podatkdw oraz innych waznych informacji dla
mieszkancow Gminy Glogoéw np. szkoleniach dla mieszkancow, komunikaty o przerwach
w dostawie mediow oraz innych powiadomieniach zwigzanych z funkcjonowaniem urzedu,

2/ redaktor — osoba wyznaczona przez Wojta Gminy Glogow, odpowiedzialna za obstluge, za
zamieszczanie informacji w ,,Serwisie SMS Gminy Gtogéw” — Tomasz Makara.

3/ karta informacyjna — formularz okres$lajacy informacje, ktore majg zosta¢ zawarte w
serwisie sms

4/ dokumenty ztozone przez mieszkancow Gminy Glogéw — zgoda na system powiadamia
sms oraz akceptacja regulaminu, rezygnacja z systemu powiadamia sms, aktualizacja numeru
telefonu

§ 3.

1.Formalny nadzér nad wprowadzaniem i publikowaniem tresci w serwisie sms sprawuje
Wojt Gminy Glogdw.

2. Kierownik referatu UG Glogow zatwierdza informacje przygotowane do udost¢pnienia
W serwisie sms.

§ 4.

Do zadan redaktora nalezy w szczego6lnoSci:

1/ przesytanie informacji w ,,Serwisie SMS Gminy Glogow”,
2/ ewidencjonowanie dokumentdéw zlozonych przez mieszkancow Gminy Glogow,

§5.

1/Pracownik, ktory wytworzy informacje podlegajaca przestania w serwisie sms
zobowigzany jest do wypelienia karty informacyjnej, ktéra stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu.

2/Wypehliong kart¢ informacyjng zatwierdzong przez kierownika referatu pracownik
przekazuje redaktorowi.

3/ Redaktor w dniu otrzymania zatwierdzonej informacji przesyta ja w serwisie sms

4/ Karta Informacyjna przechowywana jest u Redaktora



5/ Podczas nieobecnosci redaktora Serwisu SMS Gminy Gtogoéw, osoba odpowiedzialng za

wykonywanie jego
zadan jest Pan Nikodem Kieleczata.

§9.

1. Publikowanie informacji w ,,Serwisie SMS Gminy Glogéw” odbywa si¢ poprzez
https://panel.serwersms.pl/logowanie

2. Dostep do https://panel.serwersms.pl posiada:
a) redaktor - osoba, ktéra zgodnie z Zarzadzeniem Nr WG/58/2021
Wojta Gminy Glogéw z dnia 24.06.2021 zostata wyznaczona do wprowadzania
informacji w ,,Serwisie SMS Gminy Glogéw”.
b) osoba zastepujaca redaktora — Pan Nikodem Kieleczata

4. Upowaznione  osoby  posiadajgce  dostep do  https://panel.serwersms.pl/
zobowigzane s3 do nalezytej staranno$ci w celu zachowania w poufnosci przyznanych im
indywidualnych loginow 1 haset.

5. Publikowanie informacji w ,,Serwisie SMS Gminy Glogow” nastepuje w drodze

wprowadzenia wiadomo$ci do karty informacyjnej i przestanie jej redaktorowi, ktory

wytworzy wiadomo$¢ SMS podlegajaca przestaniu w ,,Serwisie SMS Gminy Glogéw”
mieszkancom Gminy Glogow.



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu publikowania informacji
w ,,Serwisie SMS Gminy Glogow”

KARTA INFORMACYJNA

/Nazwa referatu UG Glogéw /

Podpis kierownika referatu UG Glogow

Data przekazania informacji redaktorowi: .......................

Podpis redaktora

Uwagi:




