ul. Piaskowra 1, 67-200 Glogdw

UI'ZQd Gmlny GiOg(’)W tel. 76 836 55 77, fax 76 836 55 67

NIP 693-10-13-775

Glogéw, dnia 11 grudnia 2019r.
AG. 2600.<¢ 2019-1

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zamowienie o wartosci nieprzekraczajgcej 30000 EURO

prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamo6wien publicznych
/tj. Dz. U. 22018 r. poz. 1986 ze zm./

I. Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Glogow
ul. Piaskowa 1
67-200 Glogéw
Tel. /76/ 836 55 55, e-mail; gmina@gminaglogow.pl

I1. Przedmiotem zamoéwienia jest
»Dostawa artykulow biurowych i materialow eksploatacyjnych do drukarek i

kserokopiarek dla Urz¢edu Gminy Glogéw w roku 2020”

1. Szczegbélowy wykaz materialow biurowych, toneréw i tuszéw bedacych przedmiotem
zamowienia zawiera formularz cenowy stanowigcy zafacznik nr 1 do oferty.
Warunkiem rozpatrywania oferty jest dostarczenie tuszow i toner6w fabrycznie
nowych, oryginalnych, produkowanych wylgcznie przez producenta urzadzenia —
drukarki luk kserokopiarki. Nie dopuszcza si¢ dostarczania zamiennikéw tj. tuszéw i
toner6w, ktoérych producent nie jest jednoczesnie producentem urzadzenia (drukarki lub
kserokopiarki), produktow regenerowanych oraz poddawanych procesowi ponownego
napelniania.

III.  Termin realizacji zamowienia
Od 15.01.2020r. do 31.12.2020r.

IV.  Kiryteria wyboru oferty:
- cena 100 %

V. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umieici¢é w
zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujgcy sposéb: nazwa i adres
zamawiajacego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjg ,,Zapytanie ofertowe na
dostawy artykutéw biurowych i materiatdéw eksploatacyjnych do drukarek i
kserokopiarek dla Urzedu Gminy Glogow”.



VI.  Sposéb obliczenia ceny ofertowe;j:

Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny za wszystkie elementy zamowienia
wymienione w formularzu ofertowym. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé
wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami
stawianymi przez zamawiajgcego.

2. Cene za poszczegdlne pozycje wymienione w formularzu ofertowym nalezy obliczy¢
przemnazajac ilo$¢ jednostek przez oferowang cene jednostkowa. Niewypelnienie
wszystkich pozycji w formularzu ofertowym badz wstawienie w ktéres pozycji zero (,,0”)
jako wartosci ceny jednostkowej lub wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ilosciach
okreslonych przez zamawiajgcego w poszczegélnych pozycjach formularza ofertowego
spowoduje odrzucenie oferty.

3. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym a takze
ostateczng cen¢ oferty, nalezy podawaé w zlotych polskich z doktadnoscig do jednego
grosza. Ostateczng cen¢ oferty stanowi suma cen poszczegoélnych pozycji formularza
oferty cenowej. Ostateczna cena oferty powinna zosta¢ podana w kwocie brutto 1 powinna
uwzgledniaé wszystkie koszty realizacji zamowienia.

VII. Miejsce i termin zloZenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13.01.2020 r. do godziny 10:30 wlacznie, w kancelarii
zamawiajacego w Urzedzie Gminy Glogéw, ul. Piaskowa 1, 67-200 Glogéw, pokdj nr 319
III pietro.

VIII. Wzér umowy — stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.
IX. Informacje o formalnosciach

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie¢ o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawne;j
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj., odwolanie, skarga.

5. W niniejszym postgpowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien

publicznych.

X. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami w sprawie
zamoOwienia publicznego jest Urszula Lepko — Inspektor tel. /76/ 836 55 69




