23 grudnia 2019

Wéjt Gminy Glogéw oglasza nabor na wolne stanowisko pracy Inspektor ds.
Ochrony Danych Osobowych



Wajt Gminy Glogéw oglasza nabér na wolne stanowisko

1. Nazwa i adres jednostki
Urzad Gminy Glogdw, ul. Piaskowa 1, 67-200 Glogow

2. Stanowisko:
Inspektor ds. Ochrony Danych Osobowych

3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

* osoba posiadajgca wyksztalcenie wyzsze i 3 lata pracy;

* posiadanie obywatelstwa polskiego,

* posiadanie pelnej zdolnodei do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

* stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

¢ brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

* posiadanie fachowej wiedzy na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony
danych osobowych.

4. Zakres zadaf wykonywanych na stanowisku:

» pelnienia funkeji Inspektora Ochrony Danych (I0D) na rzecz Urzedu Gminy Glogow,

» informowania administratora oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o
obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy ogélnego rozporzadzenia oraz innych
przepisow o ochronie danych i doradzania im w tej sprawie,

= monitorowania przestrzegania ogdlnego rozporzadzenia, innych przepisow o ochronie
danych oraz polityki administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podzial obowigzkéw, podejmowania dzialan zwiekszajacych  $wiadomosé,
prowadzenia szkolen personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych
oraz zwigzanych z tym audytow,

* udzielania na zadanie zalecef co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowania jej wykonania,

* pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, kt6rych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z
wykorzystaniem praw przystugujacych im na mocy ogdlnego rozporzadzenia,

« prowadzenie rejestru czynnosci dla czynnodci przetwarzania wymaganych prawem
kategorii danych i/lub rejestru kategorii czynnosci,

» tworzenia, wdrazania i aktualizacji dokumentacji bezpieczefistwa z zakresu ochrony
danych osobowych,



» tworzenia, uzgadniania i wdrazania wewnetrznych procedur bezpieczenstwa,

» udzialu w procesie szacowania ryzyka zgodnie z przyjeta metodyka,

* prowadzenia szkolen z zakresu ochrony danych osobowych dla pracownikéw,

» podejmowania dzialad w przypadku zaistnienia naruszen w systemie zabezpieczef.

5. Wymiar ctatu - 1/6 etatu;

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
. budynek pigtrowy, stanowisko pracy na trzecim pigtrze — w budynku jest winda;

7. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Glogdw w
miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, jest
nizszy niz 6%,

8. Wymagane dokumenty:

» Zyciorys (CV),

¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajgeych uzyskane wyksztaleenie,

» kserokopie §wiadectw pracy, ukoficzonych kurséw i szkolen,

* wiasnorgeznie podpisane oswiadczenie zalgezone do dokumentacji z naboru;

* oSwiadczenie kandydata, z¢ w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
wykonywaé zajeé pozostajagcych w sprzecznoéei lub zwigzanych z zajeciami, ktdre
wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczos¢ lub interesownosé oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z
ustawy,

9. Miejsce i termin skladania dokumentdéw:

Dokumenty nalezy sklada¢ do dnia 02.01.2020 r. do godz. 11.00 w sekretariacie Urzedu Gminy
Glogéw, ul. Piaskowa 1, 67-200 Glogdw (111 pietro, pokéj nr 319). Dokumenty nalezy skladad w
kopercie opisanej nastgpujgco: ,,Oferta na stanowisko Inspektora ds. Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy Glogiw™.

W przypadku przestania oferty poczty decyduje data wplywu do urzedu,
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